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Zielona Gdra, dnia 31.07.2020r.

ZAPYTANIE CENOWE
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLEN KOMPUTEROWYCH
PRZYGOTOWUJACYCH DO EGZAMINU ECDL WRAZ Z EGZAMINAMI ECDL

W zwigzku z realizacjg projektu ,Start zawodowy dla oséb mtodych do 29 roku zycia”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) w ramach Osi Priorytetowej I. Osoby mtode na rynku
pracy, Dziatania 1.2. Wsparcie 0oséb mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe,
Poddziatania 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, firma Competence -
Training & Coaching Barbara Jaskiewicz zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej na zakup
ustugi szkoleniowej wraz z egzaminem ECDL i certyfikacja dla uczestnikéw/-czek projektu.

Niniejsze zapytanie jest przeprowadzane zgodnie z procedurg rozeznania rynku, okreslong w ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”.

. ZAMAWIAJACY

Competence-Training & Coaching, Barbara Jaskiewicz
ul. Moniuszki 15/10, 59-100 Polkowice
NIP: 6141448237, REGON: 020581085

Osoba kontaktowa:

Natalia Kassjan

tel. kom. 534 426 120

e-mail: biuro@startabsolwenta.pl
www.competence-szkolenia.pl
www.startabsolwenta.pl

Firma Competence-Training & Coaching jest firma szkoleniowa, swiadczgcg ustugi szkoleniowe na terenie
catego kraju. Od 2007 wspiera organizacje biznesowe i administracje w procesie zmian i rozwoju tworzgc
dla nich dedykowane programy rozwojowe — projekty szkoleniowe, coachingowe, doradcze dotyczace
rozwoju kompetencji menedzerskich i umiejetnosci osobistych. Firma zrealizowata wiele kilkuletnich
projektéw szkoleniowych dla podmiotdw z administracji oraz firm z branzy finansowej, ustugowe;j i
produkcyjnej. Towarzyszyta wielu firmom w procesie przemian — wprowadzania systemu zarzadzania
przez cele czy tez systemu ocen pracownikdw. W okresie programowania 2007-2013 firma zrealizowata z
sukcesem 16 projektéw szkoleniowych finansowych ze srodkéw EFS, z czego za jeden z nich otrzymata w
2014 roku nagrode z rgk Marszatka Wojewddztwa Dolnoslgskiego (1 z 10 najlepszych projektéw EFS na
Dolnym Slgsku).
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Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi szkoleniowej polegajacej na przeprowadzeniu szkolen
komputerowych przygotowujacych do egzamindw ECDL wraz z egzaminami ECDL odpowiednimi do
zakresu szkoler dla maksymalnie 50 uczestnikdw/-czek projektu ,,Start zawodowy dla oséb mtodych do 29
roku zycia” wspdtfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

1. Ustuga bedzie swiadczona w okresie sierpiert 2020 — luty 2021. Ustuga bedzie realizowana w dni
robocze lub weekendy, w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw/-czek projektu. Doktadne terminy i
godziny realizacji szkoleri oraz egzaminéw ECDL beda ustalane z Wykonawcg na biezgco w trakcie
realizacji zamdwienia w formie korespondencji e-mailowe;j.

2. Ustuga bedzie realizowana na terenie Zielonej Géry i/lub Nowej Soli w formie stacjonarnej lub w trybie
zdalnym - online z trenerem w czasie rzeczywistym. O formie realizacji ustugi kazdorazowo decydowac
bedzie Zamawiajacy.

3. Zakres ustugi obejmuje:

a) przeprowadzenie szkolenia komputerowego przygotowujacego do egzaminu ECDL,
prowadzacego do nabycia komputerowych kwalifikacji zawodowych dla maksymalnie 50 0séb;

b) przeprowadzenie egzaminu ECDL przez akredytowang instytucje egzaminacyjng ECDL,
majgcego na celu weryfikacje nabytych podczas szkolenia kwalifikacji komputerowych;

c) zapewnienie na szkolenia komputerowe i egzaminy ECDL w peti wyposazonej sali
komputerowej na terenie miasta Zielona Géra i/lub Nowa Sl dostepnej architektonicznie dla
0s6b z niepetnosprawnosciami zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie
warunkdéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie z dnia 12
kwietnia 2002 r. (wytacznie w przypadku realizacji ustugi w formie stacjonarnej);

d) przygotowanie i przekazanie Zamawiajagcemu petnej dokumentacji dotyczacej realizowanego
szkolenia komputerowego i egzaminu ECDL;

e) zapewnienie cateringu podczas szkoleri - catodziennej przerwy kawowej i/lub obiadu dla
kazdego/-j uczestnika/-czki projektu (wytacznie w przypadku realizacji ustugi w formie
stacjonarnej).

I1l. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z KRYTERIAMI JAKOSCIOWYMI
Szkolenia komputerowe przygotowujgce do egzaminu ECDL

1. Szkolenie komputerowe przygotowujgce do egzaminu certyfikujgcego ECDL i prowadzgce do nabycia
komputerowych kwalifikacji zawodowych bedzie realizowane dla maksymalnie 50 uczestnikdéw/-czek
projektu - absolwentdw wyzszych uczelni, w wieku 21 - 29 lat.

2. Dla kazdego/-j uczestnika/czki projektu przewiduje sie realizacje jednego szkolenia komputerowego
przygotowujacego do egzaminu ECDL z poziomu STANDARD lub ADVANCED, trwajacego 32h
dydaktyczne. Zakres tematyczny i poziom szkolenia komputerowego ECDL bedzie odpowiedzig na
indywidualne potrzeby uczestnikdw/-czek projektu zdefiniowane w opracowanym dla kazdego/-j
uczestnika/-czki projektu Indywidualnym Planie Dziatania (IPD) oraz na potrzeby lokalnych
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pracodawcéw, zgtaszajacych zapotrzebowanie na pracownikdw z okreslonymi umiejetnosciami
komputerowymi. Z uwagi na powyzsze, zakres tematyczny i poziom szkolenia komputerowego
przygotowujacego do egzaminu ECDL dla danego/-j uczestnika/czki projektu bedzie okreslany przez
Zamawiajgcego podczas realizacji umowy na biezgco, w formie korespondencji e-mailowe;.

3. Szkolenie bedzie dopasowane do poziomu uczestnikdw/-czek szkolenia. Na poczatku realizacji
kazdego szkolenia Wykonawca zbada wyjsciowy poziom wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw/-czek
szkolenia i dostosuje do niego zaréwno program szkolenia, jak i sposdéb jego prowadzenia
(wykorzystywane metody dydaktyczne).

4. Program szkolenia ma obejmowal zagadnienia, ktére beda przedmiotem egzaminu ECDL, w
szczegdlnosci powinien obejmowad wszystkie zagadnienia ujete w sylabusach egzaminu ECDL z
danego modutu, ktdre sg dostepne na stronie: www.ecdl.pl.

5. Kazde szkolenie komputerowe ECDL bedzie realizowane w formie praktycznej (min. 80% czasu trwania
szkolenia to ¢wiczenia praktyczne). Podczas szkolenia zostang wykorzystane réznorodne, angazujace
uczestnikéw/-czki metody ksztatcenia i srodki dydaktyczne, dostosowane do oczekiwar uczestnikdw/-
-czek szkolenia.

6. Szkolenia bed3 prowadzone zgodnie z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci
szans kobiet i mezczyzn, zgodnie w ,,Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, a tym dostepnosci dla oséb z niepemosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” (np. stosowanie jezyka réwnosciowego, brak
uprzedzen, stereotypdw pici, etc.).

7. Z uwagi na to, ze zakres tematyczny i poziom szkolert komputerowych ECDL wynika z identyfikacji
potrzeb danego/-j uczestnika/-czki projektu, szkolenia powinny mie¢ charakter indywidualny. W
przypadku gdy na podstawie IPD oraz wymagan pracodawcéw tematyka szkolenia i jego poziom
bedzie odpowiadat wiekszej liczbie uczestnikdw/-czek projektu szkolenia moga mie¢ charakter
grupowy, przy czym 1 grupa szkoleniowa nie powinna przekraczac¢ 8 oséb.

8. Szkolenie dla kazdego/-j uczestnika/-czki projektu bedzie trwac 32 h dydaktyczne. W ciggu jednego dnia
szkoleniowego powinno zosta¢ zrealizowanych minimum 6 i maksimum 10 godzin dydaktycznych
szkolenia (w przypadku realizacji ustugi w formie stacjonarnej). W trakcie szkolenia powinny zostac
zapewnione regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 10 minut na 2 godziny dydaktyczne szkolenia.

9. Do ukoriczenia szkolenia przez uczestnika/-czke projektu wymaga jest frekwencja min. 80%
catkowitego czasu trwania szkolenia. Nieobecnos¢ na szkoleniu moze by¢ usprawiedliwiona w
okreslonych przypadkach: choroba, wyjatkowe sytuacje losowe, podjecia zatrudnienia.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do rozpoczecia realizacji szkolenia komputerowego ECDL z okreslonego
zakresu/poziomu w terminie maksymalnie 14 dni od dnia zgtoszenia przez Zamawiajacego
zapotrzebowania na dane szkolenie dla uczestnika/-czki projektu.

Egzaminy ECDL

1. Egzaminy ECDL bedace forma weryfikacji nabytych podczas szkolenia komputerowego ECDL
komputerowych kwalifikacji zawodowych beda realizowane dla maksymalnie 50 uczestnikdéw/-czek
projektu, ktdrzy ukoriczyli szkolenie komputerowe z frekwencjg min. 80% czasu trwania szkolenia.

2. Zakres egzaminu dla danego/-j uczestnika/-czki projektu bedzie odpowiadat zakresowi ukoriczonego
szkolenia komputerowego ECDL.
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3. Egzamin bedzie przeprowadzony przez instytucje uprawniong do przeprowadzania egzamindw i
certyfikacji ECDL (uprawienia uzyskane od Polskiego Towarzystwa Informatycznego).

4. Egzamin bedzie sie odbywat zgodnie z Procedura Przeprowadzania Egzamindw dla danego certyfikatu
ECDL i zostanie przeprowadzony przez licencjonowanych egzaminatoréw ECDL (uprawienia nadane
przez Polskie Towarzystwo Informatyczne) z uprawieniami do egzaminowania z danego modutu ECDL.

5. Egzamin bedzie sie odbywat w laboratorium ECDL, spetniajgcym wszystkie wymagania minimalne dla
laboratoridw ECDL okreslone przez Fundacje EDCL - wymagania dotyczace kazdego z komputeréw
oraz wymagania stawiane osrodkowi dostepne na stronie www.ecdl.pl (w przypadku realizacji ustugi
w formie stacjonarnej) lub przy pomocy dostepnych w danym Centrum Egzaminacyjnym narzedzi do
pracy zdalnej i strumieniowania obrazu (w przypadku realizacji ustugi zdalnie).

6. Wykonawca zagwarantuje w umowie, ze co najmniej 80% oséb z wszystkich oséb , ktdre przystapia do
egzaminu, zda go i uzyska certyfikat ECDL potwierdzajacy nabycie komputerowych kwalifikacji
zawodowych.

7. Wykonawca przekaze certyfikaty ECDL wszystkim uczestnikom/-czkom projektu, ktdrzy zdali egzamin.
Certyfikaty zostang wystawione na wzorach ECDL, zgodnie z wymogami Polskiego Towarzystwa
Informatycznego.

8. Wpykonawca zobowiazuje sie do realizacji egzaminéw ECDL dla uczestnikéw/-czek projektu w terminie
maksymalnie do 7 dni od dnia ukoriczenia szkolenia komputerowego przygotowujgcego do danego
egzaminu ECDL.

Sale dydaktyczne (wytacznie w przypadku realizacji ustugi w formie stacjonarnej)

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji szkoleri komputerowych ECDL i egzamindw ECDL w trybie
stacjonarnym na terenie miasta Zielona Gdra iflub Nowa Sél.

2. Szkolenia komputerowe przygotowujgce do egzamindw ECDL i egzaminy ECDL bedg realizowane w
salach dydaktycznych w petni do tego przystosowanych, spetniajacych wszystkie wymagania
minimalne okreslone dla laboratoriéw ECDL przez Fundacje EDCL (wymagania dotyczace kazdego z
komputerédw oraz wymagania stawiane osrodkowi, ktére dostepne sg na stronie www.ecdl.pl).

3. Wykonawca bedzie realizowat szkolenia w salach dydaktycznych mieszczacych sie w budynku, ktdry:
- jest w odpowiednim stanie technicznym oraz podlega corocznym okresowym przegladom i
kontrolom stanu technicznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

- jest dostepny komunikacjg publiczng, tzn. znajduje sie maksymalnie 500 metréw od najblizszego

przystanku autobusowego/kolejowego lub przystanku komunikacji miejskiej;

- jest oznaczony i dostepny architektonicznie dla 0séb niepetnosprawnych zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury w sprawie warunkdw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r., tzn.:

e sala komputerowa jest dostepna dla 0séb niepetnosprawnych;

e szerokos¢ ciggéw komunikacyjnych i przestrzeni manewrowych prowadzacych od wejscia do
budynku do sali komputerowej i toalety jest zgodna z wymaganiami okreslonym w ww.
Rozporzadzeniu;

e w budynku znajduje sie przynajmniej jedna toaleta dostepna i przystosowana dla oséb
niepetnosprawnych zgodnie z ww. Rozporzadzeniem;
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e przed budynkiem, w bliskiej odlegtosci od wejscia do budynku, znajduje sie co najmniej jedno
miejsce parkingowe dla osoby niepetnosprawnej spetniajgce wymogi okreslone w ww.
Rozporzadzeniu.

4. Wykonawca bedzie realizowac szkolenia komputerowe i egzaminy ECDL w salach komputerowych,
ktdre:

- spetniajg wymogi BHP, wymogi ochrony przeciwpozarowej oraz wymagania higieniczne i zdrowotne
stawiane pomieszczeniom, w ktdrych realizowane sg szkolenia/egzaminy;

- s3 w dobrym stanie technicznych i wizualnym (czyste sciany, podtogi, stoty, etc.);

- maja zapewniony dostep do swiatta dziennego (okna z przezroczystymi szybami) i wystarczajace do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych sztuczne oswietlenie;

- zamykane s3 za pomoca na state zamontowanych drzwi;

-majg wielkos¢ dostosowang do realizowanego wsparcia, tzn.: w przypadku szkolerl indywidualnych
m.in. 15 m2, a w przypadku szkoler grupowych min. 30 mz2;

- wyposazone s3 w ogrzewanie oraz klimatyzacje/nawiew/wiatraki, by dostosowac temperature w
danym okresie do potrzeb uczestnikéw/czek projektu;

- wyposazone s3 w bezprzewodowy i bezptatny Internet (wi-fi), ktéry zostanie udostepniony

uczestnikom/-czkom projektu;

- posiadajg wejscia o szerokosci min. 90 cm. i wysokosci 2m., zapewniajgce dostep osobom

niepetnosprawnym ruchowo.

5. Sale dydaktyczne do realizacji szkolen i egzaminéw ECDL bedg wyposazone:

- w odpowiednig w stosunku do ilosci uczestnikdw/-czek liczbe wygodnych krzeset i stotédw/biurek;

- stolik/biurko dla trenera i osobne stoty/biurka z krzestami na catering dla 8 oséb (do serwowania
przerwy kawowej iflub obiaddw dla uczestnikéw/-czek szkolen);

- w nastepujacy sprzet:

e ekran lub biatg sciane;

o rzutnik multimedialny, przedtuzacz;

e nagtosnienie (np. gtosniki z mozliwoscig przytaczenia do laptopa);

e tablice flipchart z papierem flipchart;

e komputery dla kazdego/-j uczestnika/-czki projektu z licencjonowanym oprogramowaniem do
prowadzenia okreslonych szkoleri komputerowych ECDL (zgodnie z minimalnymi wymaganiami
okreslonymi przez Fundacje EDCL stawianymi dla laboratoriéw ECDL).

6. Wykonawca zobowiaze sie w okresie Swiadczenia ustugi do utrzymania sali komputerowej oraz czesci
wspdlnych budynku, z ktérych beda korzystac uczestnicy/-czki projektu (korytarze prowadzace do sal,
toalety) w nalezytej czystosci.

7. Wykonawca zobowigze sie w okresie swiadczenia ustugi do oznaczenia budynku oraz sal
komputerowych, w ktdrych bedg realizowane szkolenia i egzaminy ECDL zgodnie z ,,Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020”.

Program szkolenia i materiaty szkoleniowe

1. Przed rozpoczeciem szkolenia komputerowego z danego zakresu tematycznego/poziomu
Wykonawca opracuje:
- program szkolenia uwzgledniajacy m.in. tematy zaje¢, harmonogram godzinowy zaje¢, liczbe godzin
zajed teoretycznych i praktycznych, opis efektédw uczenia (wzdér przekaze Zamawiajacy);
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- materiaty szkoleniowe (z zastrzezeniem punktu 6).

2. Program szkolenia zostanie opracowany przez Wykonawce w formie elektronicznej z uwzglednieniem
sylabuséw dostepnych dla kazdego egzaminu ECDL na stronie www.ecdl.pl. Program moze zawierac
dodatkowe zagadnienia, nieuwzglednione w sylabusie, ale zgodne z potrzebami uczestnikéw/czek
projektu i ich przysztych pracodawcdw.

3. Materiaty szkoleniowe zostang opracowane przez Wykonawce w formie elektronicznej na podstawie
programu szkolenia z poszanowaniem praw autorskich i bedg obejmowaty tresci zwigzane z kazdym
zagadnieniem ujetym w programie szkolenia.

4. Materiaty szkoleniowe zostang przekazane uczestnikom/czkom szkolenia w formie papierowej lub
elektronicznej.

5. Materiaty szkoleniowe beda oznaczone zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020".

6. Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie przez Wykonawce gotowych podrecznikéw dostepnych na
rynku jako materiatéw szkoleniowych pod warunkiem oznaczenia ich zgodnie z ,,Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020” (np. naklejka
na pierwszej stronie podrecznika).

7. Wpykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ program i materiaty szkoleniowe do danego szkolenia
komputerowego najpdzniej na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. Program i materiaty
szkolenie beda podlegaty akceptacji ze strony Zamawiajagcego. W przypadku zastrzezen
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie je poprawi¢ zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.

8. Wpykonawca przeniesie na Zamawiajacego catos¢ autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych,
tacznie z wytacznym prawem do udzielania zezwoleri na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego,
do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania w kraju i za granicg, do utworéw
opracowanych w zwiazku z realizacjg ustugi sfinansowanej w ramach zawartej umowy (m.in.:
programy, materiaty szkoleniowe, raporty).

Dokumentacja szkoleniowa i dokumentacja zwigzana z egzaminami ECDL

1. Wykonawca nalezycie udokumentuje przebieg kazdego realizowanego szkolenia komputerowego
ECDL oraz jego efektédw z wykorzystaniem:
a) listy obecnosci na szkoleniu (wzdr przekaze Zamawiajacy);
b) listy potwierdzajacej skorzystanie z cateringu (przerwa kawowa i/lub obiad) (wzdr przekaze
Zamawiajacy);
c) listy potwierdzajgcej odbiér materiatéw szkoleniowych (wzdr przekaze Zamawiajacy);
d) ankiet ewaluacyjnych, oceniajgcych jakos¢ i przydatnos¢/efektywnos¢ szkolenia (wzér opracowuje
Wykonawca, Zamawiajgcy dokona jego akceptacji);
e) raportu z ankiet ewaluacyjnych z danego szkolenia (wzdr opracowuje Wykonawca, Zamawiajacy
dokona jego akceptacji);
f) dziennika zaje¢ wraz z harmonogramem godzinowym szkolenia (wzdr przekaze Zamawiajacy);
g) listy 0oséb, ktdre ukoriczyty szkolenie z frekwencja min. 80% (wzdr przekaze Zamawiajacy);
h) zaswiadczer o ukoriczeniu szkolenia (wzdr opracowuje Wykonawca, Zamawiajgcy dokona jego
akceptacji);
i) listy potwierdzajgcej odbidr zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia (wzdr przekaze Zamawiajacy).
2. Wykonawca nalezycie udokumentuje przebieg egzaminu ECDL z wykorzystaniem:
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a) listy obecnosci na egzaminie (wzdr przekaze Zamawiajacy);

b) listy potwierdzajgcej odbidr certyfikatéw ECDL (wzdr przekaze Zamawiajacy);

c) listy oséb, ktére zdaty egzamin ECDL i otrzymaty certyfikat ECDL potwierdzajacy nabycie
kwalifikacji zawodowych (wzdr przekaze Zamawiajacy);

d) listy osdb, ktdre przystgpity do egzaminu ECDL, ale go nie zdaty (wzdr przekaze Zamawiajacy);

h) protokotu z przeprowadzonego egzaminu (wzdr opracowuje Wykonawca, Zamawiajgcy dokona
jego akceptacji);

e) kopii certyfikatéw ECDL otrzymanych przez uczestnika/-czke projektu, potwierdzonych przez
Wykonawce za zgodnos< z oryginatem.

3. Wykonawca przekaze ww. dokumenty Zamawiajgcemu w oryginale, z wyjatkiem listy potwierdzajacej
odbidr certyfikatéw ECDL i certyfikatéw ECDL wraz z ich kopiami, najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych
od zakoriczenia ksztatcenia (dokumentacja zwigzana ze szkoleniami) lub zakoriczenia egzaminu
(dokumentacja zwigzana z egzaminami). W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego
nieprawidtowosci lub niekompletnosci w przekazywanej dokumentacji, Zamawiajgcy zobowigzany jest
do niezwtocznego usuniecia brakéw i nieprawidtowosci i przestania poprawnych dokumentdw,
jednakze nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych liczonych od dnia przestania uwag przez
Zamawiajgcego w trybie korespondencji e-mailowe;j.

Catering podczas szkoleri komputerowych (wylacznie w przypadku realizacji ustugi w formie

stacjonarnej)

1. Wykonawca zapewni dla kazdego/-j uczestnika/-czki szkolenia realizowanego w formie stacjonarnej
jedna catodniowg przerwe kawowa sktadajaca sie z: kawy, herbaty, wody, mleka i cukru, drobnych
stonych lub stodkich przekasek typu paluszki, ciastka, owoce (przerwa bedzie zapewniona niezaleznie
od czasu trwania szkolenia w danym dniu) i/lub obiad sktadajacy sie z dwdch dari (zupy i dania
gtéwnego), napoju i deseru.

2. Wykonawca zobowiazuje sie uwzgledni¢ w menu positki dostosowane do wymagar uczestnikéw/-czek
projektu w przypadku wystepowania wykluczer i nietolerancji pokarmowych.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do:

- zapewnienia ustugi cateringowej z wykorzystaniem swiezych produktéw zywnosciowych;

- zapewnienia swiezosci positkdw;

- zapewnienia potraw z surowcdéw wysokiej jakosci, naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong
iloscig substancji konserwujacych, zageszczajacych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych
(positki nie moga by¢ wykonane z produktéw typu instant, np. zupy w proszku i sosy w positku);

- w przypadku produktéw przetworzonych, takich jak: kawa, herbata, ciasteczka kruche, soki, woda,
cukier, mleko, itp. Wykonawca zobowigzuje sie, ze beda one posiadac date przydatnosci do spozycia
wygasajaca nie wczesniej niz na 2 tygodnie przed dniem wykonania ustugi;

- zapewnienia naczyri (termosy/podgrzewacze, filizanki, talerzyki, szklanki/kubeczki, tyzeczki,
cukiernice, talerze itp.) oraz obruséw i serwetek zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ uzycia naczyn i sztuécdw jednorazowych, odpowiednich do serwowanych
dari/napojéw.
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IV. PLATNOSCI

1. Cena okreslona w ofercie powinna by¢ ceng brutto i obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
realizacja przedmiotu zamdwienia (np. wynagrodzenie zwigzane z przeniesieniem majgtkowych praw
autorskich do utworéw wypracowanych w zwigzku z realizacjg zamdwienia).

2. Podanaw ofercie cena powinna dotyczy¢:

- przeprowadzenia szkolenia przygotowujgcego do egzaminu ECDL dla 1 osoby;
- przeprowadzenia egzaminu ECDL dla 1 osoby.

3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze realizowana w ramach zawartej umowy ustuga szkoleniowa bedzie
finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych i jest ustuga ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego zgodnie z art. 43 ust. 1 p. 29¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug.

4. Rozliczenie ustugi nastapi na koniec kazdego miesigca na podstawie faktycznej liczby oséb, ktére w
danym miesigcu ukoricza szkolenie komputerowe ECDL z frekwencjg min. 80% czasu trwania szkolenia
oraz liczby 0sdb, ktdre przystgpig do egzaminu ECDL.

5. Zamawiajacy skieruje w ramach niniejszej umowy na szkolenie przygotowujgce do egzaminu ECDL i
na egzamin ECDL maksymalnie 50 osdb. Liczba ta moze ulec zmniejszaniu, w zwigzku z sytuacjami na
ktére Zamawiajacy nie ma wptywu (np. rezygnacja uczestnika/-czki z wsparcia, choroba/wypadek
losowy uczestnika/-czki projektu). Wykonawca nie bedzie wnosit z tego tytutu zadnych roszczen.

6. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w przypadku gdy nieobecnos¢ uczestnika/-czki szkolenia
przekroczy dopuszczalne 20% czasu trwania szkolenia w sytuacji, gdy:

- nieobecnos¢ ta spowodowana byta choroba lub wyjatkowymi sytuacjami losowymi i zostata
usprawiedliwiona przez Zamawiajgcego na podstawie zwolnienia lekarskiego w przypadku choroby

i pisemnego oswiadczenia w przypadku zdarzenia losowego dostarczonego przez uczestnika/-czke
projektu

lub

- nieobecnos¢ lub rezygnacja ze szkolenia w trakcie jego trwania byta spowodowana przez podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpoczecia prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej
przez uczestnika/-czke szkolenia.

W  sytuacji usprawiedliwionej przez Zamawiajgcego nieobecnosci uczestnika/-czki projektu,
Wykonawca umozliwi uczestnikowi/-czce kontynuacje uczestnictwa w szkoleniu w innym terminie
(np. uczestnictwo w szkoleniu z kolejng grupa szkoleniowg), o ile bedzie to mozliwe. W wjw
przypadku wynagrodzenie bedzie przystugiwato Wykonawcy po zakoriczeniu szkolenia przez
danego/-3 uczestnika/-czke.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ proporcjonalnego zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy
za przeprowadzenie szkolenia i egzaminu ECDL dla 1 osoby w przypadku, gdy zdawalnos¢ egzaminu
bedzie ponizej 80%.

8. Ptatnosc za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT [ rachunku
w terminie 21 dni od daty dostarczenia faktury/rachunku Zamawiajgcemu przelewem na konto
wskazane na fakturze/rachunku. Faktura/rachunek moze zosta¢ wystawiona przez Wykonawce
dopiero po  przekazaniu kompletnej dokumentacji zwigzanej ze  zrealizowanym
szkoleniem/egzaminem ECDL oraz po podpisaniu przez Zamawiajacego miesiecznego protokotu
zdawczo-odbiorczego bez uwag.
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9. Wyptate wynagrodzenia uznaje sie za dokonang z chwilg ztozenia przez Zamawiajgcego polecenia
przelewu na rachunek Wykonawcy.

V. WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCY

1. Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo'.

2. Wykonawca jest instytucja szkoleniowa wpisang do Rejestru Instytucji Szkoleniowych na rok 2019
prowadzonego przez wiasciwy Wojewddzki Urzad Pracy.

3. Wykonawca jest instytucjg uprawniong do przeprowadzania egzamindw i certyfikacji ECDL, tzn. jest
centrum egzaminacyjnym lub laboratorium egzaminacyjnym ECDL lub zleci przeprowadzenie
egzaminu ww. instytucji, ktdra nie jest powigzana osobowo lub kapitatowo? z Zamawiajgcym.

4. Wykonawca posiada uprawnienia oraz niezbedng wiedze i doswiadczenie do nalezytego wykonania
umowy, tj. zrealizowat w ciggu ostatnich 3 lat od daty ztozenia oferty min. 3 rézne szkolenia
przygotowujace do egzaminu ECDL z 2 rdéznych poziomdw, tacznie dla min. 50 oséb oraz
przeprowadzit egzaminy ECDL z 2 réznych poziomdw dla min. 50 osdb.

5. Wykonawca dysponuje potencjatem technicznym i osobami z odpowiednimi uprawnieniami zdolnymi
do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy, tzn.:

- salami dydaktycznymi spetniajagcymi wszystkie wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu;
- trenerami uprawnionymi do prowadzenia szkolen komputerowych z danego zakresu
tematycznego/poziomu ECDL, spetniajacymi nastepujace wymogi:

e wyksztatcenie wyzsze lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie
danego wsparcia, tj. posiadanie odpowiedniej wiedzy i praktycznego doswiadczenia w danym
obszarze, zapewniajgcego wysoki poziom merytoryczny szkolenia/kursu;

e doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata;

- egzaminatorami uprawnionymi do przeprowadzania egzaminéw ECDL, tzn. egzaminatorami z
uprawieniami nadanymi przez Polskie Towarzystwo Informatyczne do egzaminowania z danego
modutu ECDL.

6. Wykonawca zobowigzuje sie przedtozenia na kazde zadanie Zamawiajagcego dokumentéw

potwierdzajgcych doswiadczenie i kwalifikacje treneréw realizujacych szkolenia komputerowe

' Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca polegajgce w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajace w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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przygotowujace do egzaminu ECDL oraz uprawnienia egzaminatordw ECDL przeprowadzajgcych
egzaminy ECDL w zakresie zgodnym z zrealizowanymi szkoleniami.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy przygotowac w formie pisemnej na zatgczonym formularzu cenowym.

Oferte w formie skanu (z podpisem) nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres:
biuro@startabsolwenta.pl do dnia 14.08.2020r. do godz. 15:00 lub poczta [ kurierem [ osobiscie na adres
korespondencyjny Biura Projektu mieszczacego sie przy ul. Botanicznej 70, 65-392 Zielona Gdra (biuro
jest czynne w dni robocze w godzinach 8:00-16:00).

. W ofercie powinny by¢ zawarte informacje dotyczace oferowanej ceny brutto za przeprowadzenie

ustugi szkoleniowej dla 1 osoby oraz za przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu ECDL dla 1 osoby.
Podane ceny brutto powinny obejmowad wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia i nie moga ulec zwiekszeniu do korica realizacji projektu.

VII. INFORMACJE DODATKOWE

Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi zobowigzania do wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy.

Zamawiajacy moze wybrac jednego lub wielu Wykonawcdw do realizacji niniejszego zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji cen w wybranymi Oferentami spetniajgcymi kryteria

jakosciowe okreslone w niniejszym zapytaniu.
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